Rapporteringsmal prosjektstøttemidler 2011
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Rapportering om bruk av prosjektstøtte fra prosjektet «Klart språk i staten»

For at prosjektgruppen skal kunne vurdere statsorganenes bruk av støtten de har fått og hvorvidt målene for prosjektene er nådd, må mottakerne av støtte sende inn en rapport der de skal beskrive 
· hvilke tiltak som er gjennomført
· hvordan tildelte økonomiske midler er brukt (strykes hvis ikke aktuelt)
· hvordan tildelt rådgivning fra Språkrådet/Difi er brukt (strykes hvis ikke aktuelt)
· gjennomføringen av kurs på arbeidsplassen (strykes hvis ikke aktuelt)
· framdriften i prosjektet
· om målene med prosjektet er nådd
· hva som har fungert godt eller dårlig
· hvordan prosjektet har vært organisert
· forslag til hvordan erfaringer og resultater kan deles med andre
Statsorganet må rapportere så snart prosjektet er ferdig, og senest innen 1. mars 2012. Eventuelle avvik fra planlagt fremdrift må rapporteres.
	Dato 
	 
	Saksnummer 
	


 

Kontaktopplysninger

	Navn på statsorgan
	

	Organisasjonsnummer
	



	Prosjektansvarlig (leder)
	

	Adresse
	

	Telefon
	

	E-post
	



	Kontaktperson
	

	Avdeling/enhet
	

	Telefon
	

	E-post
	





	Navn på prosjektet
	



Hvilke tiltak er gjennomført (jf søknaden)?
	Tiltak
	Beskrivelse

	
	

	
	

	
	


(Utvid listen etter antall tiltak.)

Hvordan er tildelte økonomiske midler brukt? (Regnskap kan eventuelt ligge som vedlegg.)
(Fyll bare ut hvis dere har fått tildelt økonomisk støtte.)
	Tiltak 
	Regnskap
	Kommentar 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Utvid listen etter antall tiltak.)

Hvordan er tildelt rådgivning fra Språkrådet/Difi brukt? 
(Fyll bare ut hvis dere har fått tildelt rådgivning.)
	Tiltak 
	Antall dagsverk og innhold
	Kommentar 

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Utvid listen etter antall tiltak.)

Hvordan ble tildelt kurs på arbeidsplassen gjennomført?
(Fyll bare ut hvis dere har fått tildelt kurs på arbeidsplassen.)
	




Hvordan har framdriften i prosjektet vært? Beskriv også eventuelle avvik fra opprinnelig plan.
	





Er målene med prosjektet nådd?
	





Hva har fungert godt? Hva har fungert dårlig?
	





Kommentarer til organiseringen av prosjektet:
	





Hvordan kan deres erfaringer og resultater deles med andre?
	





Andre kommentarer?
	






Rapporten sendes til 
Direktoratet for forvaltning og IKT
«Klart språk i staten»
Postboks 8115 Dep
0032 Oslo
eller på e-post til sprakstotte@difi.no
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